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Navod k obsluze Zoom

pro klienty a Ucastniky seminare

Prihlaseni na on-line seminar v Zoom Meeting:

1.

© Zoom Cloud Meetings - X

200Mm

=

Kliknéte na ,Join a Meeting“
pro vstup do on-line seminare

Vyplrite Meeting ID:
XXX=-XXXX-XXXX Join Meetin g
*Meeting ID je uvedeno

- H o] -~ -
v e-mailu s pozvdnkou ™% Enter meeting 1D or personal link name v

Vyplite své
jméno a ptijmeni

’ k”[t‘l your name

Remember my name for future meetings
Do not connect to audio

Turn off my video

/ -

Kliknéte na |
»Join“
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Enter meeting password

Vyplite heslo:

*Meeting ID i Meeting password
je uvedeno v e-mailu s pozvdnkou

,Join Meeting”

4. Pred pripojenim do mistnosti je potfeba ovérit funkénost kamery ve vasem zafizeni a
povolit jeji pouzivani béhem on-line seminare.

© Video Preview b

Always show video preview dialog when joining a video meeting

Join with Video

Zvolte moznost ,,Join with Video*
pro pripojeni se zapnutou kamerou

5. Vnasledujicim kroku zvolte mozZnost: ,,Join with Computer Audio” pro zapnuti audia
na vasem zafizeni. ,A je to!” za okamzik zaéne seminar @
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Zakladni funkce a moznosti nastaveni pro ucastniky on-line seminare:

1. Nahled obrazovky po pfihlaseni do on-line seminare:

© Zoom

8 Speaker View

»Speaker View“

% Dobré rodina

~ B A a2 [ ] @ (-]

Unmute Stop Video Participants Chat Share Screen Record Reactions

2. Ovladani mikrofonu a videa. Kliknutim na ikonu vypnete/zapnete mikrofon nebo
kameru.

Zapnuti/vypnuti mikrofonu

)
R \ikrofon je zapnuty

Mute Unmute

Mikrofon je vypnuty

Kliknutim na ikonu zapnete nebo vypnete vas mikrofon.

Zapnuti/vypnuti kamery

L[ L /1
Stop Video Kamera je zapnuta el Kamera je vypnuta
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3. Nahled obrazovky po kliknuti na ikonu ,,Chat*:

Zpravy v chatu muZete posilat bud verejné
(zprava se zobrazi vsem), nebo soukromé (zprava
se zobrazi pouze konkrétnimu uZivateli):

e ,Everyone” =zprdva pro viechny tcastniky
schlizky
e, Privately” = soukroma zprava jednotlivci

v Zoom Group Chat

From Me to

Dobry den, ....

From Dabra rodinato ~ EVeryone

Dobry den, vitejte na on-line seminéi...

Prosim, pfipadné dotazy k tématu, piste do chatu
a pozdéji se k nim vratime ©)

From Me to Dobra rodina: (Privately)
oK.

To:  Dobra rodina v (Privately)

ffype message here...

4. Nahled obrazovky po kliknuti na ikonu ,,Chat” a nasledné na ikonu ,Participants”:

Participants

© 0 ©o o o

Zoom Group Chat
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5. V pravé horni ¢asti obrazovky se Vam zobrazil seznam vsech tGéastnikl on-line
seminare (viz vyse). Pod jmennym seznamem ucastnikl jsou ikony se symboly pro
vyjadreni zpétné vazby. Kliknutim na vybrany symbol poskytnete hostiteli/lektorovi
zpétnou vazbu, aniz byste prerusili lektora ve vykladu. Zvoleny symbol se zobrazi

v fadku vedle vaseho jménaj Lektor také vidi vase nastaveni kamery a mikrofonu. |

w Participants (2)
-y Terez: T

» Dobra rodina (Host)

¢ © 0 0

T 4 920

g0 faster

|

*

¢ 5O
¥ o

-] Vysvétlivky @

Zde kliknete na ,,Raise Hand” = ,Zvednuti ruky” a symbol
se objevi u vaseho jména. Lektor vidi, Ze se hlasite o slovo
a brzy vdm da moznost se ptat, ...

@ Vysvétlivky:

@ -ano

yes

© =NE

no

<

go slower

=zpomalte

Q® - zrychlete

go faster

- = nabidne dalsi ikony —

marg

/? = nesouhlasim \

& =souhlasim
L") = potlesk

® - potiebuiji prestavku

Ko = za chvili jsem zpét /
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Uzivatelské tipy:

e Prosim pamatujte, Ze kdyz je vas na setkani nékolik a vSichni by radi nékomu néco
fekli, dobfe rozumét je vidy jen jednomu mluvéimu. Ostatni Zoom automaticky tlumi.
| kdyz si fikate néco "pod fousy", kaslete nebo mluvite na ¢leny rodiny, skacete tim do
feci tomu, kdo v Zoomu mluvi (pokud mate zapnuty mikrofon).

e Nezapominejte si vypinat mikrofon ,,Mute®, at nejsou slyset ruchy z Vasi domacnosti -
treba rychlovarna konvice, pracka, déti, domaci mazlicci apod.

e Aby Vam ostatni vidéli do tvare, je dobré, kdyz za sebou nemate okno, rozsvicenou
lampicku, lustr apod.

e Pokud se z jakéhokoli dGvodu prerusi spojeni s udalosti, tak neni dlivod k panice.
Jednoduse znovu kliknete na odkaz udalosti a znovu se pripojite.

e Pokud je kvalita obrazu nedostatecna, zkontrolujte si pfipojeni k internetu, pripadné
se pokuste omezit dalSi provoz v siti (napt. oteviena okna v prohlizeci, aplikace bézici
na pozadi apod.)

e Pokud neslysite zvuk, ujistéte se, Zze mate aktivni Computer Audio, nemate vypnuty
nebo ztlumeny zvuk. Pfipadné se zkuste odpojit od udalosti a znovu pripojit.

e Soukromou zpravu mlzZete odeslat jedné osobé kliknutim na Sipku dol( v poli Komu:
a vybérem jména osoby ze seznamu. Jméno osoby zlistane vybrané, dokud znovu
nekliknete na moznost , Everyone” = Vsichni.

e Stiskem klavesy Alt si zobrazite dolni liStu, kde jsou "schované" funkce jako zapnout
kameru, zapnout zvuk apod. Opakovanym stiskem liStu zase schovate.



